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Informazioni personali
Cognome e Nome = CARPINI SARA

E-mail = sara.carpini@ansf.gov.it
Cittadinanza | italiana
Data di nascita = 22/03/1976

Sesso | F

Esperienza professionale

Date Da ottobre 2012 ad ogg

Lavoro o posizione ricoperti |~ Collaboratore amministrativo a tempo indeterminato

Principali attivita e responsabilita | -  Gestione ciclo attivo: accertamento entrate, emissione reversali di incasso e creazione distinte e
flussi OIL

- Gestione ciclo passivo: liquidazione fatture, emissione mandati di pagamento e creazione distinte
e flussi OIL

- Gestione conteggi IVA per liquidazione all'Agenzia delle Entrate

- Gestione conteggi flussi di cassa per invio a Ragioneria Generale dello Stato

- Compilazione modelli F24

- Liquidazione compensi a OlV e Revisori dei Conti

- Componente CUG per n. 2 mandati

- Segretario Verbalizzante nella procedura per I'acquisizione del software per la gestione della
contabilita

- Funzioni di vice consegnatario del’Agenzia dal 2013 a oggi

Nome e indirizzo del datore dilavoro | Agenzia Nazionale per la Sicurezza delle Ferrovie — Via Alamanni 2 Firenze
Tipo di attivita o settore | Ufficio Ragioneria Contabilita e Bilancio

Date = Da aprile 2009 a settembre 2012

Lavoro o posizione ricoperti
Principali attivita e responsabilita

Collaboratore amministrativo a tempo indeterminato

Segreteria del direttore

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Gruppo FS - distaccamento presso RFI S.p.A. — Cesifer

Date ' Da giugno 1997 a aprile 2009
Lavoro o posizione ricoperti = Capo gestione

Principali attivita e responsabilita Biglietteria Firenze S.M.N.

Nome e indirizzo del datore di lavoro | Trenitalia S.p.A.
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Istruzione e formazione

Date  2014-2016 (Laurea conseguita il 04/04/2016)

Titolo della qualifica rilasciata | Laurea in Scienze dell’Amministrazione con voto 109/110

Principali tematiche/competenza | Competenze economiche, giuridiche, amministrative
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione | Unitelma Sapienza - Roma
erogatrice dell'istruzione e formazione

Date 1990-1995

Titolo della qualifica rilasciata | Diploma in Ragioniere Perito Commerciale e Programmatore con voto 60/60
Principali tematiche/competenza
professionali possedute = Competenze economiche, giuridiche, aziendali, informatiche

Nome e tipo d'organizzazione

. . . . |.T.C. Albert Einstein - Firenze
erogatrice dell'istruzione e formazione

Capacita e competenze
personali

Madrelingua | ITALIANA

Altre linguae
Autovalutazione Comprensione Parlato Scritto
Livello europeo Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale
Inglese Buono Buono Buono Buono Buono
Spagnolo Scolastico Scolastico Scolastico Scolastico Scolastico
Partecipazione a Corsi | -  Corso di lingua inglese (in svolgimento)

- Contratti pubblici — corso base presso SNA

- Cli elementi base per redigere un corretto capitolato di servizi e forniture presso Mediacosult
- Comunicare e condividere all'interno del’amministrazione presso Formez

- L’azione del pubblico dipendente e le responsabilita amministrativo-contabili presso SNA

- Gliinventari nelle PPAA presso Ceida

- Accompagnamento all'introduzione dello smartworking presso SNA

- Prevenzione della corruzione nelle PPAA presso SNA

. . .| Ottime capacita relazionali.
Capacita e competenze sociali

Capacita e competenze = Capacita di organizzare il proprio lavoro nel rispetto di obiettivi e scadenze
organizzative

Capacita e competenze = Sistema Operativo WINDOWS
informatiche | Programmi WORD, EXCEL, POWER POINT

Autorizza altresi il trattamento dei propri dati personali ai sensi del D. Igs. n. 196/2003
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