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Il presente documento disciplina le modalità di svolgimento della gara comunitaria a 
procedura aperta, ai sensi dell’art. 54 del D. Lgs. n. 163/2006, indetta da Agenzia 
Nazionale per la Sicurezza delle ferrovie (di seguito “ANSF”), per l’affidamento di un 
servizio di brokeraggio assicurativo , di cui al Bando di gara inviato per la 
pubblicazione sulla Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea in data 08 luglio 2013, 
pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana, sul “profilo del 
committente” www.ansf.it, nonché per estratto sui seguenti quotidiani: Sole 24 ore, 
Corriere della Sera, Corriere Fiorentino, La Nazione 

 

 

1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 

Agenzia Nazionale per la Sicurezza delle ferrovie (di seguito “ANSF”) 
Indirizzo postale: Piazza della Stazione, 45-50123-Firenze- Italia 
Punti di contatto: 055-2989701   Fax: 055-2382509 
Posta elettronica: agenzia.sicurezza@ansf.it; PEC agenzia.sicurezza@pec.ansf.it 
Profilo committente: www.ansf.it  

Responsabile del Procedimento: Ing. Antonio Pagano 

Codice identificativo gara: CIG 5224108E49 

 

2. TIPO DI APPALTO E OGGETTO  

La gara ha ad oggetto l’affidamento di un servizio di brokeraggio assicurativo per le 

esigenze dell’Agenzia Nazionale per la sicurezza delle ferrovie, come meglio 

specificato nel Capitolato Speciale (Allegato 3). 

La compiuta descrizione del servizio nonché delle condizioni, delle modalità, dei 

termini e delle specifiche tecniche di partecipazione, aggiudicazione della gara e di 

esecuzione del Contratto sono riportate: 

- nel Bando di gara; 

-  nel presente Disciplinare di Gara; 

- nello Schema di contratto; 

- nel Capitolato Speciale; 

- negli allegati dei menzionati documenti. 

Si precisa che le condizioni, le modalità, i termini, le specifiche tecniche ed i livelli di 

servizio inerenti l’esecuzione del servizio della presente gara contenuti nello Schema 

di Contratto e nel Capitolato Speciale, devono considerarsi a tutti gli effetti quali 

requisiti minimi di esecuzione e relative obbligazioni essenziali che devono essere 

rispettati dai concorrenti in sede di partecipazione alla gara - pena l’esclusione dalla 

medesima - nonché in sede di esecuzione del Contratto, pena l’applicazione delle 

relative penali e/o la risoluzione del Contratto medesimo. 
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3. DURATA DEL SERVIZIO 

Con l’aggiudicatario della presente Gara verrà stipulato un contratto, conforme allo 

Schema di contratto Allegato 4 al presente Disciplinare di gara, (di seguito, per 

brevità, anche solo “Contratto”) di durata sino al  quinto anno successivo alla data di 

inizio della prima annualità di copertura assicurativa.  

 

4. QUANTITATIVO O ENTITA’ DELL’APPALTO 

Il servizio oggetto dell’appalto non comporta oneri diretti a carico dell’Agenzia. 

Il corrispettivo spettante all’aggiudicatario per l’esecuzione di tutte le attività 

oggetto dell’appalto verrà determinato applicando la percentuale offerta dallo 

stesso aggiudicatario della presente gara al valore effettivo dei premi assicurativi 

annui delle polizze assicurative che verranno sottoscritte da ANSF in virtù 

dell’attività di intermediazione dell’aggiudicatario (ANSF, in via meramente 

presuntiva, stima in Euro 5.000.000,00 il valore complessivo triennale di detti premi 

assicurativi). 

Pertanto, il corrispettivo spettante all’aggiudicatario sarà allo stesso pagato dalla/e 

compagnia/e assicurativa/e di cui sopra. 

La percentuale a base d’asta – non superabile a pena di esclusione – è pari al 12%. 

Ai soli fini del calcolo della cauzione provvisoria e di quella definitiva, nonché della 

contribuzione da pagare all’AVCP, si precisa che i relativi importi devono essere 

calcolati su un valore massimo presunto pari ad Euro 600.000,00, determinato 

applicando la percentuale posta a base d’asta (12%) al predetto valore stimato dei 

premi assicurativi. 

Gli oneri della sicurezza per rischi da interferenza sono pari a zero. 

 

5. FACOLTA’ DI LEGGE ED OPZIONI 

ANSF si riserva la facoltà di richiedere all’aggiudicatario, nel corso della durata del 

Contratto, di incrementare e/o ridurre le singole attività, fino alla concorrenza di un 

quinto dell'importo contrattuale, ai sensi dell’art. 11 del R.D. 18 novembre 1923, n. 

2440, alle medesime condizioni e termini contrattuali. 

 

6. REQUISITI E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

6.1 Requisiti di partecipazione 

Potranno partecipare alla Gara i Concorrenti che attestino e/o comprovino il 

possesso dei requisiti prescritti dal Bando alle Sezioni III.2.1), III.2.2) e III.2.3), e più 

in particolare che: 
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1) relativamente alla Sezione III.2.1) - Situazione personale degli operatori: 

Pena l’esclusione dalla gara, ciascun concorrente (impresa singola/R.T.I./Consorzio)  

concorrente (impresa singola/R.T.I./Consorzio) deve soddisfare le seguenti 

condizioni: 

a) essere iscritto per attività inerenti l’oggetto dell’appalto nel Registro delle 

Imprese o in uno dei registri professionali o commerciali dello Stato di 

residenza se si tratta di uno Stato dell’UE, in conformità con quanto previsto  

dall’art. 39, D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.; 

b) non trovarsi in alcuna delle situazioni determinanti l'esclusione dalla 

partecipazione alla gara contenute nell'art. 38 del D.Lgs. n. 163/2006; 

c) essere iscritti nel Registro degli intermediari assicurativi e riassicurativi di cui 

all'articolo 109, comma 2, lettera b), del D.Lgs. 7 settembre 2005, n. 209; le 

imprese aventi sede legale in un altro Stato dell’UE saranno ammesse a 

partecipare alla presente gara nel rispetto delle previsioni di cui all’art. 116, 

comma 2, del D.Lgs. 7 settembre 2005, n. 209. ANSF acquisirà d’ufficio il 

certificato di iscrizione al Registro delle Imprese anche ai fini della verifica 

della presenza del nulla osta antimafia di cui all'art. 9 del D.P.R. n. 252/98.  

In caso di partecipazione in RTI o Consorzio, i sopra elencati requisiti devono essere 

posseduti: (i) da ciascuna delle imprese raggruppande o raggruppate in caso di R.T.I. 

(sia costituito che costituendo); (ii) da ciascuna delle imprese consorziande o 

consorziate in caso di consorzio ordinario di concorrenti di cui all’art. 34, comma 1, 

lett. e) del D.Lgs. n. 163/2006 (sia costituito che costituendo); (iii) dal Consorzio e 

dalle imprese indicate quali concorrenti nel caso di consorzi di cui all’art. 34, comma 

1, lett. b) e c) del D.Lgs. n. 163/2006. 

 

2) relativamente alla Sezione III.2.2) - Capacità economica e finanziaria: 

Ciascun concorrente (impresa singola/R.T.I./Consorzio) deve  

a) produrre, pena l’esclusione dalla gara, idonee dichiarazioni bancarie di 

almeno due Istituti Bancari o intermediari autorizzati ai sensi della legge n. 

385/93. 

In caso di partecipazione in RTI o Consorzio, le predette dichiarazioni devono 

essere possedute: (i) da ciascuna delle imprese raggruppande o raggruppate 

in caso di R.T.I. (sia costituito che costituendo); (ii) da ciascuna delle imprese 

consorziande o consorziate in caso di consorzio ordinario di concorrenti di 

cui all’art. 34, comma 1, lett. e) del D.Lgs. n. 163/2006 (sia costituito che 

costituendo); (iii) dal Consorzio e dalle imprese indicate quali concorrenti nel 
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caso di consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lett. b) e c) del D.Lgs. n. 

163/2006. 

b) aver realizzato, complessivamente negli ultimi tre esercizi finanziari chiusi 

(anche se non approvati) alla data di pubblicazione del presente bando 

(2010-2012) un fatturato globale di importo non inferiore ad Euro 

720.000,00. 

In caso di partecipazione in RTI o Consorzio, il requisito deve essere 

posseduto dall'impresa designata mandataria in misura maggioritaria senso 

relativo e le mandanti la restante parte.  

 

In ragione di quanto previsto dall’art. 41 comma 2 del D.Lgs 163/2006 e smi 

come modificato dall’art. 1 comma 2 bis lett. b) della legge del 7 agosto 2012 

n.135, si precisa che ANSF si è determinata a prevedere un limite di 

partecipazione alla presente gara connesso al fatturato aziendale, di cui al 

punto III.2.2 del Bando di gara, per una serie di motivazioni. In particolare, 

assume fondamentale importanza la possibilità di selezionare attraverso la 

presente gara operatori economici dotati di: 1) capacità economico-

finanziaria proporzionata al valore annuo del contratto tale da garantire la 

congruità della capacità produttiva dell’impresa fornitrice con l’impegno 

prescritto dal contratto aggiudicato; 2) capacità tecniche ed organizzative, 

idonee a garantire un adeguato ed elevato livello qualitativo dei servizi  .  

Ciò detto, anche sulla base di un’approfondita analisi del mercato di 

riferimento, preventivamente svolta al fine di determinare il requisito di 

fatturato di cui al punto III.2.2 del Bando di gara tale da garantire comunque 

la più ampia partecipazione alla gara da parte degli operatori economici che 

competono nel settore dei servizi di brokeraggio assicurativo; nella 

quantificazione del menzionato requisito è stato utilizzato un metodo di 

calcolo integralmente rispettoso dei criteri individuati ed indicati al riguardo 

dalla giurisprudenza amministrativa e dalla prassi di riferimento.  

A quanto fin qui brevemente esposto, si aggiunga che la Stazione appaltante, 

istituita con D.Lgs. n. 162/2007, di recepimento della Direttiva 2004/49/CE, si 

trova attualmente in fase di messa a regime; quella oggetto del presente 

bando è la prima procedura aperta per l’affidamento del peculiare e 

complesso servizio di brokeraggio assicurativo finalizzato al successivo 

affidamento dei servizi assicurativi per le esigenze di ANSF. Al fine, pertanto, 

di garantire l’affidabilità delle offerte che verranno presentate rispetto alla 

attuale situazione dell’Agenzia, nonché in considerazione della peculiarità e 
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complessità del servizio oggetto della presente gara, ANSF si è determinata 

ad individuare una soglia minima in merito al possesso del requisito di 

fatturato sopra citato. 

 

3) relativamente alla Sezione III.2.3) - Capacità tecnica: 

Ciascun concorrente (impresa singola/R.T.I./Consorzio) deve, pena l’esclusione dalla 

gara, fornire, anche ai sensi di quanto stabilito nel Disciplinare di gara il seguente 

requisito: 

a) un elenco dei principali servizi analoghi a quelli oggetto del presente appalto, 

inerenti i servizi individuati al paragrafo 1 del Capitolato Speciale, prestati nel 

triennio 2010–2011–2012, con specificati l'oggetto dei servizi stessi, le date e 

i destinatari, nonché, con riferimento ad ogni singolo servizio, le polizze 

intermediate (avendo cura di indicare, per ciascuna, il tipo di polizza ed il 

settore/ramo assicurativo di riferimento) e i relativi importi lordi dei premi 

assicurativi, che attestino il seguente livello minimo di capacità tecnica: aver 

intermediato, nel predetto triennio, premi assicurativi per un importo lordo 

complessivo almeno non inferiore a 3.000.000,00,00 EUR. 

In caso di partecipazione in RTI, il requisito deve essere posseduto 

dall'impresa mandataria in misura maggioritaria in senso relativo e dalle 

mandanti per la restante parte. 

b) Essere in possesso della certificazione di qualità UNI EN ISO 9001:2008 per i 

servizi oggetto dell’appalto. In caso di partecipazione in forma associata, la 

certificazione deve essere posseduta: (i) da ciascuna delle imprese 

raggruppande o raggruppate in caso di R.T.I. (sia costituito che costituendo); 

(ii) da ciascuna delle imprese consorziande o consorziate in caso di consorzio 

ordinario di concorrenti di cui all’art. 34, comma 1, lett. e) del D. Lgs. 

163/2006 (sia costituito sia costituendo); (iii) dal consorzio nel caso di 

Consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lett. b) e c) del D. Lgs. n. 163/2006. 

 

7. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

Il concorrente che intenda partecipare alla gara deve far pervenire all’Agenzia 

Nazionale per la Sicurezza delle ferrovie – Piazza della Stazione, 45 – 50123 – 

Firenze - Italia, entro e non oltre il termine perentorio indicato al punto IV.3.4 del 

bando di gara, pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la non ammissione alla 

gara, la propria Offerta contenuta in un Plico secondo quanto di seguito prescritto. 

A tale fine a nulla rileverà il fatto che l’Offerta/plico sia stata inviata/spedita prima 

del termine di scadenza. Riguardo alla data di effettiva ricezione del Plico farà fede 
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la data e l’orario della segnatura apposta dall’Ufficio protocollo di ANSF. 

L’Offerta deve essere redatta in lingua italiana. 

L’Offerta deve essere contenuta in un plico chiuso che sia, a pena di esclusione dalla 

gara, sigillato sui lembi di chiusura, con ceralacca o con striscia di carta incollata o 

nastro adesivo o con equivalenti strumenti idonei a garantire la sicurezza contro 

eventuali manomissioni. 

Al fine dell’identificazione della provenienza del plico, quest’ultimo deve recare il 

timbro dell’offerente o altro elemento di identificazione, (ovvero, denominazione o 

ragione sociale, nonché numero di telefono, fax ed e-mail del mittente), nonché, a 

pena di esclusione, la seguente dicitura: 

“Procedura aperta per l’affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo per le 

esigenze dell’Agenzia Nazionale per la Sicurezza delle Ferrovie – NON APRIRE". 

Il Plico può essere inviato a mezzo di raccomandata con avviso di ricevimento, o 

mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati1, ovvero 

consegnato a mano da un rappresentante dell’impresa dalle ore 09.00 alle ore 13.00 

dei giorni dal lunedì al venerdì (esclusi sabato e festivi). Nel caso di consegna a 

mano, a comprova dell’effettivo arrivo, l'Ufficio Protocollo di ANSF rilascerà apposita 

ricevuta con indicazione dell’ora e della data di consegna. 

Non si terrà conto dei – ovverosia, si considereranno come non ricevuti e, quindi, 

non verranno ammessi – plichi pervenuti dopo la scadenza del termine, anche se 

spediti prima; a tal fine farà fede il timbro di ricezione dell’Ufficio Protocollo di 

ANSF.  

Si fa presente che il recapito tempestivo del Plico rimane ad esclusivo rischio del 

mittente, restando esclusa qualsivoglia responsabilità di ANSF nel caso in cui, per 

qualsiasi motivo, il Plico non pervenga entro il previsto termine perentorio di 

scadenza all’indirizzo sopra indicato. 

Il Plico deve contenere, a pena d’esclusione, le seguenti tre  Buste:  

Busta “A – Documentazione amministrativa”  

Busta “B – Offerta tecnica”  

Busta “C – Offerta economica”  

che dovranno essere chiuse e, a pena di esclusione, sigillate sul lembo di chiusura 

con ceralacca o con striscia di carta incollata o nastro adesivo, o con equivalenti 

strumenti idonei a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni. 

Per garantire l’identificazione della provenienza delle suddette Buste, le stesse 

                                                 
1 In tale caso le indicazioni sul confezionamento del plico e sull’identificazione della sua provenienza 
dovranno essere presenti anche sull’involucro all'interno del quale lo spedizioniere dovesse 
eventualmente porre il plico contenente l'offerta. 
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dovranno recare all’esterno il timbro del concorrente o altro diverso elemento di 

identificazione, nonché, a pena di esclusione, le seguenti diciture: 

Busta “A”: “Documentazione amministrativa”  

Busta “B”: “Offerta tecnica”  

Busta “C”: “Offerta economica” 

La Busta “C” contenente l’offerta economica dovrà, a pena di esclusione, essere non 

trasparente o comunque tale da non rendere conoscibile il proprio contenuto 

relativamente ai valori economici. 

In caso di RTI/Consorzi costituiti/endi  

Al fine dell’identificazione della provenienza, sul Plico e sulle singole Buste “A”, “B” e 

“C” deve essere indicato il timbro o altro elemento di identificazione, (ovvero, 

denominazione o ragione sociale, nonché numero di telefono, fax ed e-mail del 

mittente): 

• dell’impresa mandataria e di tutte le imprese mandanti in caso di R.T.I. 

costituendo; 

• dell’impresa mandataria in caso di R.T.I. costituito; 

• di tutte le imprese che partecipano congiuntamente in caso di consorzi 

costituendi;  

• del Consorzio, in caso di Consorzio costituito. 

 

8. DOCUMENTAZIONE RICHIESTA 

Tutta la documentazione dovrà essere prodotta in lingua italiana. Si precisa, 

peraltro, che in caso di certificazioni/attestazione etc. rilasciate in lingua diversa 

dall’italiano, dovrà essere presentata anche la traduzione giurata. 

Nella Busta “A – Documentazione Amministrativa” devono essere contenuti, pena 

l’esclusione dalla gara, i seguenti documenti: 

8.1. Dichiarazione necessaria, redatta conformemente al fac-simile allegato sub 

n. 1 al presente Disciplinare di gara, firmata o siglata in ogni pagina e, a pena di 

esclusione, sottoscritta per esteso ed in modo chiaro e leggibile nell’ultima pagina 

dal legale rappresentante ovvero da un procuratore speciale del concorrente (la cui 

procura speciale in corso di validità, attestante il possesso dei necessari poteri di 

firma, sia stata prodotta anch’essa nella Busta “A” – Documentazione 

amministrativa”, ai sensi del successivo Punto 8.4 del presente Disciplinare di gara), 

resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, con richiamo esplicito alle sanzioni penali 

previste all'art. 76 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci e con 

allegata fotocopia di un documento di identità del firmatario, con la quale viene 

attestato, tra l’altro, il possesso dei requisiti di cui ai punti III.2.1), III.2.2) e III.2.3) del 
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Bando di gara. 

Nel caso di RTI, ai sensi dell’art. 37 del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i., siano essi 

costituiti o costituendi, la partecipazione Dichiarazione necessaria deve essere 

presentata, pena l’esclusione dalla gara, da - e, quindi, sottoscritta dai relativi 

rappresentanti/procuratori speciali (i cui poteri di firma siano stati documentati 

nella Busta “A” – Documentazione amministrativa”, ai sensi di quanto previsto al 

successivo Punto 8.4 del presente Disciplinare di gara) di - tutte le imprese 

partecipanti. 

Nel caso di consorzio costituendo ai sensi dell’art. 37, comma 8, del D.Lgs. n.  

163/2006 e ss.mm.ii., la Dichiarazione necessaria deve essere presentata, pena 

l’esclusione dalla gara, da - e, quindi, sottoscritta dai relativi 

rappresentanti/procuratori speciali (i cui poteri di firma siano stati documentati 

nella Busta “A” – Documentazione amministrativa”, ai sensi di quanto previsto al 

successivo Punto 8.4 del presente Disciplinare di gara) di - tutte le imprese che ne 

prendono parte. 

Nel caso di consorzio ordinario di cui alla lettera e) dell’art. 34 del D.Lgs. n. 

163/2006 e ss.mm.ii. la Dichiarazione necessaria deve essere presentata, a pena di 

esclusione, dal - e, quindi, sottoscritta dai relativi rappresentanti/procuratori speciali 

(i cui poteri di firma siano stati documentati nella Busta “A” – Documentazione 

amministrativa”, ai sensi di quanto previsto al successivo Punto 8.4 del presente 

Disciplinare di gara) del - Consorzio medesimo e da tutte le imprese consorziate. 

Nel caso di Consorzi di cui alle lettere b) e c) dell’art. 34 del D.Lgs. n. 163/2006 e 

ss.mm.ii. la Dichiarazione necessaria deve essere presentata, a pena di esclusione, 

dal - e, quindi, sottoscritta dai relativi rappresentanti/procuratori speciali (i cui 

poteri di firma siano stati documentati nella Busta “A” – Documentazione 

amministrativa”, ai sensi di quanto previsto al successivo Punto 8.4 del presente 

Disciplinare di gara) del - Consorzio medesimo e dalle imprese che con esso 

partecipano alla presente gara. 

Alla dichiarazione deve essere allegata, pena l’esclusione dalla gara, copia, non 

autenticata, di un documento di identità del/dei sottoscrittore/i valido alla data 

prevista quale termine ultimo per la presentazione delle offerte.  

Nella dichiarazione deve essere altresì indicato il domicilio eletto, ivi incluso il 

domicilio digitale PEC, con l’eventuale indicazione di un referente, al fine dell’invio 

delle comunicazioni relative alla gara.  

8.2. documentazione comprovante l’avvenuto versamento del contributo in 

favore dell’Autorità per la Vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture 

in ottemperanza all’art. 1, commi 65 e 67, della L. 23 dicembre 2005 n. 266, recante 
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evidenza del codice identificativo della gara (CIG) 5224108E49. Il versamento del 

contributo deve essere effettuato secondo le “Istruzioni relative alle contribuzioni 

dovute, ai sensi dell’art. 1, comma 67, della legge 23 dicembre 2005, n. 266, di 

soggetti pubblici e privati” presenti sul sito dell’Autorità per la vigilanza sui contratti 

pubblici  http://www.avcp.it. Per le modalità di comprova del pagamento si rinvia a 

quanto indicato in merito nelle menzionate Istruzioni. 

8.3.a) documentazione comprovante la costituzione di garanzia a corredo 

dell’offerta di importo pari ad Euro 12.000,00 di durata non inferiore a 180 

(centottanta) giorni decorrenti dal termine ultimo per la presentazione delle offerte 

sotto forma di cauzione o fideiussione, costituita secondo quanto disposto dall’art. 

75 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., ferma restando la riduzione del 50% per gli operatori 

economici ai quali è stata rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme 

europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN Iso/Iec 17000, la 

certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI 

ISO9000. 

Per fruire di tale beneficio il concorrente dovrà inserire nella Busta “A” la suddetta 

certificazione, ovvero idonea dichiarazione resa dal concorrente ai sensi degli artt. 

46-47 del D.P.R. n. 445/2000 attestante il possesso della certificazione medesima.  

Si precisa, inoltre, che:  

a)  in caso di partecipazione in RTI orizzontale, così come definito dall’art. 

37, comma 2, del D.Lgs. n. 163/2006, nonché in caso di partecipazione 

in R.T.I. di tipo misto e/o consorzio ordinario, il concorrente può godere 

del beneficio della riduzione della garanzia solo nel caso in cui tutte le 

imprese che costituiscono il raggruppamento siano in possesso della 

predetta certificazione, attestata da ciascuna impresa secondo le 

modalità sopra previste; 

b) in caso di partecipazione in RTI verticale, così come definito dall’art 37, 

comma 2, del D.Lgs. n. 163/2006, il concorrente potrà godere del 

beneficio della riduzione della garanzia laddove tutte le imprese che 

costituiscono il raggruppamento siano in possesso della predetta 

certificazione, attestata da ciascuna impresa secondo le modalità sopra 

previste. Si precisa, peraltro, che in caso di certificazioni/attestazione 

etc. rilasciati in lingua diversa dall’italiano, dovrà essere presentata 

anche la traduzione giurata. 

La cauzione provvisoria può essere costituita, a scelta del concorrente: 

• in contanti o in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del 

giorno del deposito, presso una sezione di tesoreria provinciale o presso le 
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aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore di ANSF.  

In tal caso, il relativo versamento dovrà essere effettuato sul conto corrente 

bancario intestato a Agenzia Nazionale per la Sicurezza delle Ferrovie acceso presso 

la Banca Carige Italia S.p.A. Agenzia 4 – Firenze IBAN: 

IT13L0343102830000009025490 - causale: “Cauzione provvisoria: Procedura 

aperta per l’affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo per le 

esigenze dell’Agenzia Nazionale per la Sicurezza delle Ferrovie”;  

• mediante fideiussione bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari 

finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’articolo 107 del D. Lgs. 1 

settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di 

rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell’Economia e delle 

Finanze ed avente ad oggetto: “Cauzione provvisoria: Procedura aperta per 

l’affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo per le esigenze 

dell’Agenzia Nazionale per la Sicurezza delle Ferrovie”; 

La fideiussione dovrà, a pena di esclusione: 

(i) prevedere la rinuncia espressa al beneficio della preventiva 

escussione del debitore principale;  

(ii) prevedere la rinuncia espressa all’eccezione di cui all’articolo 1957, 

comma 2, del codice civile;  

(iii) prevedere la sua operatività entro quindici giorni su semplice 

richiesta scritta di ANSF; 

In caso di fideiussione, questa dovrà essere prodotta a pena d’esclusione: 

� in caso di R.T.I. costituito, dalla Impresa mandataria con indicazione 

che il soggetto garantito è il raggruppamento; 

� in caso di R.T.I. costituendo, da una delle imprese raggruppande con 

indicazione che i soggetti garantiti sono tutte le imprese raggruppande; 

� in caso di Consorzio di cui alle lettere b), c) ed e) dell’art. 34 del D.Lgs. 

163/2006, dal Consorzio medesimo; 

� in caso di Consorzio costituendo, da una delle imprese consorziande 

con indicazione che i soggetti garantiti sono tutte le imprese che 

intendono costituirsi in consorzio; 

8.3.b) l'impegno di un fideiussore (istituto bancario o assicurativo o intermediario 

finanziario iscritti nell’elenco speciale di cui all’articolo 107 del D.Lgs. n. 

385/1993) a rilasciare la garanzia per l’esecuzione di cui all’art. 113 del D.Lgs. n. 

163/2006, qualora il concorrente risultasse aggiudicatario. Dette dichiarazioni di 

impegno potranno risultare: 
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(i)  nel testo del medesimo certificato di polizza bancaria/assicurativa 

ovvero 

(ii) da atto di impegno separato, reso dal fideiussore ed inserito nella Busta 

“A” – Documenti”. 

Nel caso in cui la cauzione provvisoria sia prestata in contanti o in titoli del debito 

pubblico garantiti dallo Stato, l’impegno del fideiussore dovrà essere 

necessariamente reso con le modalità di cui al precedente punto (ii). 

8.4. due idonee dichiarazioni bancarie rilasciate da diversi Istituti Bancari o 

intermediari autorizzati ai sensi della legge n. 385/93; 

In caso di partecipazione in forma associata, dette dichiarazioni dovranno essere 

prodotte da: (i) da ciascuna delle imprese raggruppande o raggruppate in caso di 

R.T.I. (sia costituito che costituendo); (ii) da ciascuna delle imprese consorziande o 

consorziate in caso di consorzio ordinario di concorrenti di cui all’art. 34, comma 1, 

lett. e) del D. Lgs. 163/2006 (sia costituito sia costituendo); (iii) dal consorzio nel 

caso di Consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lett. b) e c) del D. Lgs. n. 163/2006. 

8.5. Nel caso di firma da parte di procuratore speciale, documentazione (ad 

esempio copia non autenticata della procura speciale) in corso di validità, attestante 

il possesso dei necessari poteri di firma di chi sottoscrive la documentazione 

d’offerta e di gara nel suo complesso e, quindi - oltre alla documentazione di cui alla 

Busta “A” - anche la documentazione da inserire nella Busta “B – Offerta tecnica” e 

nella Busta “C – Offerta economica”. In ogni caso, dovrà essere prodotto ogni 

documento atto ad attestare i poteri di firma del sottoscrittore, anche nel caso in 

cui, trattandosi del rappresentante legale, fosse necessario integrare i poteri 

dichiarati all’interno della Dichiarazione necessaria, di cui al precedente Punto 8.1, 

come poteri collegati alla carica. 

8.6.a) solo in caso di R.T.I. o Consorzio già costituito, mandato collettivo 

irrevocabile con rappresentanza conferito all’impresa mandataria ovvero atto 

costitutivo del consorzio, in originale o in copia autenticata nelle forme previste 

dagli artt. 18 e 19 del DPR 445/2000; 

8.6.b) solo in caso di consorzio stabile, copia della delibera dell’organo deliberativo 

con cui sia stato disposto di operare esclusivamente in modo congiunto per un 

periodo di tempo non inferiore a 5 anni; 

8.6.c) solo in caso di R.T.I. o di Consorzio costituendo, la Dichiarazione necessaria 

dovrà contenere: 

o (solo per i R.T.I.) indicare a quale impresa raggruppanda, in caso di 

aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza; 



 

____________________________________________________________________ 

14

o contenere l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla 

disciplina prevista dall’art. 37 del D.Lgs. n. 163/2006; 

8.6.d) solo in caso di consorzi di cui alle lettere b) e c) dell’art. 34, comma 1, del 

D.Lgs. n. 163/2006, la Dichiarazione necessaria dovrà indicare quali sono le Imprese 

consorziate per le quali il Consorzio concorre, ex articolo 36 comma 5 e 37, comma 

7, del D.Lgs. n. 163/2006; 

8.7. Solo in caso di avvalimento il concorrente singolo o consorziato o raggruppato 

dovrà allegare, pena l’esclusione, i documenti previsti dall’art. 49 del D.Lgs. n. 

163/2006 e s.m.i., firmati o siglati in ogni pagina e, a pena di esclusione, sottoscritti 

per esteso ed in modo chiaro e leggibile nell’ultima pagina dal legale rappresentante 

ovvero da un procuratore speciale del concorrente (la cui procura speciale in corso 

di validità, attestante il possesso edei necessari poteri di firma, sia stata prodotta 

anch’essa nella Busta “A” – Documentazione amministrativa”, ai sensi del 

precedente Punto 8.4 del presnte Disciplinare di gara), ovvero dall’ausiliaria, per 

quanto di rispettiva competenza. 

 

La mancanza di uno qualunque dei documenti/dichiarazioni richiesti nei punti sopra 

elencati - ivi incluso le dichiarazioni riportate nella documentazione ivi richiamata - 

costituirà motivo di esclusione dalla gara. 

ANSF potrà invitare i concorrenti, ai sensi dell’art. 46 del D.Lgs. n. 163/2006, a 

completare o a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati/documenti e 

dichiarazioni presentati. 

 

BUSTA “B – Offerta Tecnica 

Nella Busta “B – Offerta Tecnica” deve essere contenuta, pena l’esclusione dalla 

gara, una Relazione Tecnica, consistente in un unico documento di non più di 20 

pagine, appositamente redatto per la gara sulla base delle prescrizioni contenute nel 

capitolato speciale e a firma del legale rappresentante della società, contenente la 

descrizione: 

a) della metodologia proposta per l’esecuzione del servizio, come descritto al 

paragrafo 1 del Capitolato Speciale; 

b) dello staff tecnico proposto, appositamente dedicato all’esecuzione del servizio, 

facendo riferimento unicamente agli aspetti organizzativi ed alla tipologia e 

qualità delle professionalità previste; 

c) degli eventuali servizi aggiuntivi gratuiti, offerti in stretta correlazione con il 

servizio richiesto; 
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Tale documento dovrà essere adeguatamente strutturato e completo di indice onde 

favorire un agevole esame da parte della Commissione giudicatrice. 

 

La Relazione Tecnica deve essere firmata o siglata in ogni pagina e, a pena di 

esclusione dalla gara, sottoscritta per esteso ed in modo chiaro e leggibile 

nell’ultima pagina dal legale rappresentante o procuratore speciale del concorrente 

(i cui poteri di firma siano stati documentati nella Busta “A” – Documentazione 

amministrativa”, ai sensi di quanto previsto al precedente punto 8.4 del presente 

Disciplinare di gara). 

 

Nel caso di R.T.I, ai sensi dell’art. 37 del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i., pena 

l’esclusione dalla gara, la Relazione Tecnica deve essere presentata nelle forme e 

con le modalità sopra indicate e, quindi, sottoscritta dai relativi 

rappresentanti/procuratori: 

- se non ancora costituito: di tutte le Imprese partecipanti; 

- se già costituito: della sola Impresa mandataria. 

 

Nel caso di consorzio costituendo ai sensi dell’art. 37, comma 8, del D.Lgs. n. 

163/2006, pena l’esclusione dalla gara, la Relazione Tecnica deve essere presentata 

nelle forme e con le modalità sopra indicate e, quindi, sottoscritta dai relativi 

rappresentanti/procuratori di tutte le imprese che ne prendono parte.  

Nel caso di consorzio ordinario costituito di cui alla lettera e) dell’art. 34 del D.Lgs. 

n. 163/2006, pena l’esclusione dalla gara, la Relazione Tecnica deve essere 

presentata nelle forme e con le modalità sopra indicate e, quindi, sottoscritta dal 

rappresentante/procuratore dell’impresa consorziata mandataria. 

Nel caso di Consorzi di cui alle lettere b) e c) dell’art. 34 del D. Lgs. n. 163/2006,  

pena l’esclusione dalla gara, la Relazione Tecnica deve essere presentata nelle 

forme e con le modalità sopra indicate e, quindi, sottoscritta dai relativi 

rappresentanti/procuratori del Consorzio medesimo e delle imprese che con esso 

partecipano alla presente gara. 

I documenti di cui ai precedenti punti devono inoltre, a pena di esclusione dalla 

gara, essere privi di qualsivoglia indicazione diretta o indiretta di carattere 

economico. 

La mancanza di una qualunque delle documentazioni/attestazioni/dichiarazioni 

richieste nei punti sopra elencati costituirà motivo di esclusione dalla gara. 

 

Busta “C – Offerta economica”  



 

____________________________________________________________________ 

16

Nella Busta “C – Offerta economica” dovrà essere contenuta, pena l’esclusione dalla 

gara, l’Offerta economica (Dichiarazione di offerta economica) formulata 

conformemente al fac-simile allegato sub n. 2 al presente Disciplinare. 

La Dichiarazione di offerta economica deve essere firmata o siglata in ogni pagina e, 

pena l’esclusione dalla gara, sottoscritta per esteso in modo chiaro e leggibile 

nell’ultima pagina dal legale rappresentante/procuratore speciale del concorrente (i 

cui poteri di firma siano stati documentati nella Busta “A” – Documentazione 

amministrativa”, ai sensi di quanto previsto al precedente punto 8.4 del presente 

Disciplinare di gara).  

Nel caso di R.T.I, ai sensi dell’art. 37 del D.Lgs. n. 163/2006, pena l’esclusione dalla 

gara, la Dichiarazione di offerta economica deve essere presentata nelle forme e con 

le modalità sopra indicate e, quindi, sottoscritta dai relativi 

rappresentanti/procuratori: 

- se non ancora costituito: di tutte le Imprese partecipanti; 

- se già costituito: della sola Impresa mandataria; 

Nel caso di consorzio costituendo ai sensi dell’art. 37, comma 8, del D.Lgs. n. 

163/2006, pena l’esclusione dalla gara, la Dichiarazione di offerta economica deve 

essere presentata nelle forme e con le modalità sopra indicate e, quindi, sottoscritta 

dai relativi rappresentanti/procuratori di tutte le imprese che ne prendono parte.  

Nel caso di consorzio ordinario costituito di cui alla lettera e) dell’art. 34 del D.Lgs. 

n. 163/2006, pena l’esclusione dalla gara, la Dichiarazione di offerta economica deve 

essere presentata nelle forme e con le modalità sopra indicate e, quindi, sottoscritta 

dal rappresentante/procuratore dell’impresa consorziata mandataria. 

Nel caso di Consorzi di cui alle lettere b) e c) dell’art. 34 del D.Lgs. n. 163/2006, 

pena l’esclusione dalla gara, la Dichiarazione di offerta economica deve essere 

presentata nelle forme e con le modalità sopra indicate e, quindi, sottoscritta dai 

relativi rappresentanti/procuratori del Consorzio medesimo e delle imprese che con 

esso partecipano alla presente gara. 

 

Nella dichiarazione di Offerta Economica dovrà essere contenuto, a pena di 

esclusione l’importo percentuale della provvigione, nel rispetto della percentuale 

massima posta a base d’asta - non superabile a pena di esclusione - del 12%, 

percentuale che in caso di affidamento dell’incarico oggetto di gara, sarà posta a 

carico delle compagnie assicurative con le quali verranno sottoscritti i contratti 

assicurativi in favore di ANSF. 

La percentuale dovrà essere espressa sia in cifre che in lettere e non dovrà riportare 

più di due cifre decimali dopo la virgola. Si precisa, altresì, che la percentuale dovrà 



 

____________________________________________________________________ 

17

intendersi fissa, invariabile ed omnicomprensiva di ogni onere e/o spesa necessari 

all’esecuzione del servizio, anche ove non previsti. 

In caso di discordanza tra la percentuale espressa in cifre e quella espressa in lettere 

prevarrà la percentuale espressa in lettere; nel caso in cui vengano indicate più di 

due cifre decimali dopo la virgola, saranno prese in considerazione solo le prime due 

cifre decimali senza procedere ad arrotondamenti.  

Pena l’esclusione dalla gara, l’Offerta economica non dovrà contenere abrasioni e 

cancellature e l’eventuale correzione dovrà essere approvata con apposita postilla 

firmata dallo stesso soggetto che sottoscrive l’offerta economica medesima. 

L’offerta sarà considerata nulla – e, quindi, il concorrente verrà escluso – nel caso in 

cui sia condizionata oppure espressa in modo indeterminato. 

L’Offerta economica deve, altresì, contenere l’impegno del concorrente a 

mantenere ferma, valida ed invariata l’offerta medesima per un periodo di 180 

giorni decorrenti dal termine ultimo per la presentazione delle offerte, 

eventualmente estensibile di ulteriori 60 giorni, su richiesta di ANSF, nel caso in cui 

alla scadenza del predetto termine non sia intervenuta l’aggiudicazione definitiva. 

 

9. INFORMAZIONI SULLA COMPILAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE DI GARA 

La mancanza di una qualunque delle documentazioni/dichiarazioni richieste 

costituirà motivo di esclusione dalla gara. 

Si precisa, peraltro, che in caso di certificazioni/attestazione etc. rilasciate in lingua 

diversa dall’italiano, dovrà essere presentata anche la traduzione giurata. 

ANSF potrà invitare i concorrenti, ai sensi dell’art. 46 del D. Lgs. n. 163/2006 e s.m.i., 

a completare o a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati/documenti 

e dichiarazioni presentati. 

 

10. CONSENSO TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

L’impresa partecipante dovrà esprimere il consenso al trattamento dei propri dati 

personali nella dichiarazione di cui all’allegato sub n.1 al presente Disciplinare di 

gara. 

A tal fine, ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs 30 giugno 2003, n. 196 si informa che: 

a) il trattamento dei dati che riguardano l’impresa interessata ha finalità di: 

- gestire le informazioni necessarie all’eventuale instaurazione di un rapporto 

contrattuale con la Vs. Impresa; 

- eseguire gli obblighi derivanti dal contratto; 

- adempiere ad obblighi di legge, regolamenti e normative comunitarie; 
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b) in relazione alle indicate finalità, il trattamento dei dati personali avviene 

mediante strumenti manuali, informatici e telematici; 

c) il conferimento dei dati è obbligatorio per quanto concerne l’adempimento di 

obblighi legali e contrattuali, pertanto l’eventuale rifiuto, sia esso totale o 

parziale, a conferire i dati o a trattarli, potrà comportare l’impossibilità per ANSF 

di instaurare rapporti contrattuali o di proseguire l’esecuzione di quelli già in 

corso; 

d) ove il mancato conferimento o il mancato consenso al trattamento concerna dati 

non riconducibili all’adempimento degli obblighi legali o contrattuali, ANSF 

valuterà di volta in volta quali determinazioni adottare in relazione all’importanza 

per ANSF stessa dei dati non conferiti, o per il cui trattamento non sia prestato il 

consenso; 

e) i dati potranno essere comunicati a: 

- professionisti; 

- istituti di credito; 

- imprese di assicurazione; 

- società partecipate; 

- società di servizi; 

in ogni caso ai fini della prestazione dei servizi assicurativi;  

f) relativamente ai dati medesimi l’impresa interessata può esercitare i diritti di cui 

al D.Lgs 30 giugno 2003, n. 196; 

g) titolare del trattamento è ANSF, Piazza della Stazione, 45. 

 

11. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

L’aggiudicazione avverrà, ai sensi dell'art. 83 del D.Lgs. n. 163/06, in favore del 

concorrente che avrà presentato l’offerta economicamente più vantaggiosa, 

mediante l’attribuzione di un punteggio massimo di 100 punti assegnato sulla base 

dei seguenti criteri: 

 

Parametri Punti 

Offerta Tecnica / progetto di servizio  70 

Offerta Economica 30 

 

11.1 OFFERTA TECNICA 

Il punteggio complessivo per l’offerta tecnica, costituita dal progetto di servizio 

proposto dal concorrente conformemente alle condizioni e modalità previste nel 
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Capitolato speciale e nel presente disciplinare di gara, sarà determinato dalla somma 

dei sub-punteggi che verranno attribuiti ai criteri e sottocriteri di seguito specificati: 

 

Criteri e sub-criteri 
Sub-

punteggio 
massimo 

Punteggio 
massimo 

1. Modalità di gestione e organizzazione del 
servizio 

 

65 

1.1.  completezza ed esaustività dell’approccio 
metodologico  

5 

1.2.  adeguatezza ed esaustività della metodologia, 
delle tecniche e dei criteri proposti per 
l’esecuzione dell'attività di cui alla lettera a) 
paragrafo 1 del Capitolato Speciale "Analisi 
preliminare" in relazione al contesto ANSF ed ai 
rischi cui la stessa è esposta 

15 

1.3. adeguatezza ed esaustività della metodologia, 
delle tecniche e dei criteri proposti per 
l’esecuzione dell'attività di cui alla lettera b) 
paragrafo 1 del Capitolato Speciale "Programma 
assicurativo", in relazione alle effettive esigenze 
ANSF, con particolare riferimento ai criteri da 
adottare per un contenimento dei costi 

15 

1.4. adeguatezza ed esaustività della metodologia 
proposta per l’esecuzione dell'attività di cui alla 
lettera e) di cui al paragrafo 1 del Capitolato 
Speciale, per lo svolgimento quindi delle varie 
attività di supporto ed assistenza all’Agenzia 
nelle fasi di scelta del contraente delle 
coperture assicurative necessarie, in relazione al 
contesto ANSF 

10 

1.5. adeguatezza ed esaustività della metodologia, 
delle tecniche e dei criteri proposti per 
l’esecuzione dell'attività di cui alle lettere c), d), 
e da f) a m), di cui al paragrafo 1 del Capitolato 
Speciale, con riferimento alle effettive esigenze 
ed al contesto ANSF 

15 

1.6. completezza e coerenza della composizione ed 
articolazione della struttura organizzativa dello 
staff tecnico dedicato (all’esecuzione del 
servizio) proposto, in relazione in relazione alle 
effettive esigenze ANSF  

5 

2. Servizi aggiuntivi  5 

2.1  qualità e rispondenza alle effettive esigenze di 
ANSF di almeno tre servizi aggiuntivi offerti 

5 
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(senza alcun onere aggiuntivo per ANSF) 

TOTALE  70 

 

 

Ciascuno dei predetti criteri sarà oggetto di valutazione in ragione dei relativi criteri 

motivazionali. In particolare, per ciascuno di detti criteri l’attribuzione del punteggio 

avverrà come segue:  

-  ogni membro della Commissione di gara attribuirà un coefficiente discrezionale 

compreso tra 0 e 1, indicando al massimo una cifra decimale dopo la virgola; 

-  terminata la procedura di attribuzione discrezionale dei coefficienti, si procede a 

trasformare la media dei coefficienti attribuiti ad ogni offerta da parte di tutti i 

Commissari in coefficienti definitivi, riportando ad uno la media più alta e 

proporzionando a tale media massima le medie provvisorie prima calcolate;  

-  il punteggio tecnico attribuito a ciascun concorrente per ogni criterio sarà quindi 

ottenuto moltiplicando il coefficiente definitivo per il corrispondente punteggio 

tecnico massimo.   

 

Per il punteggio tecnico complessivo saranno considerate le prime due cifre dopo la 

virgola senza procedere ad alcun arrotondamento (es. 3,3456 punteggio attribuito 

3,34). 

 

Al termine della predetta attività, con riferimento a ciascuna offerta, si procederà 

alla sommatoria dei punteggi tecnici attribuiti relativamente a ciascun criterio e 

sotto/criterio, determinando così il punteggio tecnico complessivo provvisorio. 

I punteggi tecnici complessivi provvisori così determinati saranno trasformati in 

punteggi tecnici complessivi definitivi attribuendo il punteggio massimo (pari a 70 

punti) all’offerta che ha ottenuto il punteggio tecnico complessivo provvisorio più 

elevato e riproporzionando ad esso il valore delle altre offerte. 

A conclusione delle operazioni di valutazione, verrà compilata una tabella 

riassuntiva riportante i punteggi assegnati a ciascuna offerta tecnica. 

 

11.2 OFFERTA ECONOMICA 

Il criterio prende in considerazione il valore della percentuale unica da applicare, a 

titolo di provvigione, a carico delle compagnie contraenti, sui premi imponibili 

relativi ai contratti conclusi con l’assistenza e consulenza del soggetto 

aggiudicatario. 

Base d’asta: 
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Il valore della percentuale unica offerta (da applicare per la remunerazione delle 

attività oggetto del presente affidamento) non potrà essere superiore alla 

percentuale posta a base d’asta, non superabile a pena di esclusione, pari a 12%. 

Verranno assegnati fino ad un massimo di 30 punti applicando il seguente criterio: il 

punteggio massimo verrà assegnato all’offerta con la percentuale unica di 

provvigione più bassa. Alle altre offerte verrà assegnato un punteggio ottenuto 

dall’applicazione della seguente formula: 

 

PEi = PEmax × [1 — (POi /BA) 4] 

 

dove: 

PEi = punteggio economico ottenuto dal concorrente i-esimo; PEmax = punteggio 

economico massimo (30 punti); 

POi = è dato dalla commissione offerta dal fornitore i-esimo; BA = base d’asta 

(commissione provvigionale pari al 12%) 

Lo sconto, espresso in centesimi, offerto dal fornitore i-esimo sarà uguale a (BA-

POi)/BA. 

 

 

12. PROCEDURA DI GARA 

La gara sarà dichiarata aperta da un’apposita Commissione di gara la quale, il giorno 

ed all’ora indicata al punto IV.3.8 del Bando di gara, presso la sede di ANSF in Via 

Piazza della Stazione, 45 – 50123 - Firenze, procederà, in seduta pubblica, 

nell’ordine: 

� alla verifica della tempestività della ricezione dei plichi pervenuti e della loro 

integrità e regolarità formale; 

� all’apertura dei plichi medesimi ed alla verifica della presenza e dell’integrità 

delle Buste “A”, “B” e “C”;  

� all’apertura delle Buste “A – Documentazione amministrativa” di ciascun 

concorrente, ed alla constatazione della presenza dei documenti ivi contenuti.  

� al sorteggio di un numero di concorrenti non inferiore al 10% del numero delle 

offerte presentate, arrotondato all’unità superiore, da sottoporre al controllo sul 

possesso dei requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnica ai sensi dell’art. 

48, comma 1, del D.Lgs. n. 163/2006; 

A tale seduta della Commissione, nonché alle successive sedute aperte al pubblico, 

potrà assistere un incaricato di ciascun concorrente il cui nominativo dovrà essere 

comunicato mediante fax da trasmettere al n. 055-2382509 entro il giorno 
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precedente la data della seduta, con allegata fotocopia di un documento di 

identificazione con fotografia, nonché con l’indicazione dei relativi poteri o degli 

estremi della procura speciale. 

Ai sensi di quanto stabilito dall’art. 48, comma 1, del D.Lgs. n. 163/2006, a seguito 

del sorteggio ANSF richiederà al/i concorrente/i così selezionato/i di comprovare – 

entro 10 giorni dalla richiesta medesima – il possesso dei requisiti di capacità 

economico-finanziaria e tecnica prescritti dal Bando di gara e dal presente 

Disciplinare di gara, presentando la seguente documentazione:   

per il requisito di cui al punto III.2.2, lettera a), del Bando di gara 

- dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del D.P.R. n. 

445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della 

società ove presente (sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o 

la società di revisione), con allegata copia del documento di identità del 

sottoscrittore, attestante la misura (importo) e la tipologia (causale della 

fatturazione) del fatturato dichiarato in sede di partecipazione;  

ovvero  

- copia dei bilanci consuntivi, compresi gli allegati, relativi agli esercizi 

finanziari di cui al punto III.2.2, lettera a), del Bando di gara con 

indicazione del punto specifico da cui sia possibile evincere la misura 

(importo) e la tipologia (causale della fatturazione) del fatturato 

dichiarato in sede di partecipazione; 

ovvero  

- fatture attestanti la misura (importo) e la tipologia (causale della 

fatturazione) del fatturato dichiarato in sede di partecipazione; 

ovvero  

- produzione di certificati rilasciati e vistati dalle amministrazioni e/o 

dichiarazioni dei privati che attestino la prestazione a proprio favore dei 

servizi - con indicazione dei relativi importi e date -, complessivamente 

attestanti la misura (importo) e la tipologia (causale della fatturazione) 

del fatturato, nel rispetto del livello minimo di capacità economico-

finanziaria richiesta ai fini della partecipazione; 

per i requisiti di cui al punto III.2.3) del Bando di gara:  

- produzione di certificati rilasciati e vistati dalle amministrazioni e/o 

dichiarazioni dei privati che attestino la prestazione a proprio favore dei 

servizi - con specificati l'oggetto dei servizi stessi, le date e i destinatari, 

nonché, con riferimento ad ogni singolo servizio, le polizze intermediate 

(avendo cura di indicare, per ciascuna, il tipo di polizza ed il settore/ramo 
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assicurativo di riferimento) e i relativi importi lordi dei premi assicurativi, 

complessivamente attestanti il livello minimo di capacità tecnica richiesto 

ai fini della partecipazione. 

 

Qualora tale prova non sia fornita nel termine assegnato, ovvero non confermi le 

dichiarazioni contenute nella partecipazione Dichiarazione necessaria di cui al 

Modello allegato al presente Disciplinare di gara con riferimento ai requisiti richiesti 

per la partecipazione e, comunque, non comprovi il possesso di questi ultimi, si 

procederà all’esclusione del concorrente nonché all’adozione dei provvedimenti di 

cui all’art. 48, comma 1, del D.Lgs. n. 163/2006.  

Successivamente, la Commissione, in una o più sedute riservate, procederà a 

valutare la completezza e la regolarità della documentazione contenuta nelle Buste 

“A – Documentazione amministrativa”, alla luce delle prescrizioni previste dal 

Bando di gara e dal presente Disciplinare di gara; in caso di irregolarità formali, non 

compromettenti la “par condicio” fra i concorrenti, ANSF si riserva il diritto, ai sensi 

dell’art. 46, comma 1, del D. Lgs. n. 163/2006, di richiedere ai concorrenti - a mezzo 

di opportuna comunicazione scritta, anche solo a mezzo fax (al numero indicato da 

ciascun concorrente nella Dichiarazione necessaria - di completare e/o fornire 

chiarimenti in ordine a documenti e dichiarazioni presentati. 

Al termine della verifica dei documenti delle Buste “A - Documentazione 

amministrativa” la Commissione procederà in seduta pubblica all’apertura delle 

Buste “B – Offerta tecnica” per accertare l’esistenza e la regolarità dei documenti in 

esse contenuti rispetto a quanto previsto dal Disciplinare. 

Successivamente, in una o più sedute riservate, sulla base della documentazione 

contenuta nelle Buste “B – Offerta Tecnica”, procederà all’attribuzione del 

punteggio tecnico (PT) in  funzione degli elementi e dei punteggi indicati nel 

presente Disciplinare di gara. 

Terminato l’esame delle Offerte tecniche, sarà fissata un’apposita riunione della 

Commissione aperta al pubblico per procedere (i) alla comunicazione dei punteggi 

tecnici complessivi attribuiti alle diverse offerte; (ii) alla apertura delle Buste “C - 

Offerta Economica” ed alla lettura dei prezzi/importi offerti. 

Successivamente, si procederà, in seduta riservata, all’esame e verifica, delle offerte 

economiche presentate, nonché alle verifiche ed eventuali esclusioni ex art. 38, 

comma 2, del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.  

Infine la Commissione procederà all’attribuzione del punteggio relativo all’offerta 

economica (PE). 

Si procederà, quindi: 
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(i) alla somma di tutti i punteggi attribuiti alle diverse offerte (PT + PE), 

attribuendo il punteggio complessivo a ciascuna offerta; 

(ii) alla formulazione della graduatoria provvisoria;  

(iii) alla verifica delle offerte anormalmente basse nel rispetto di quanto prescritto 

dagli artt. 86 e seguenti del D.Lgs. n. 163/2006 per le gare aggiudicate con il 

criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, con riserva di procedere 

ai sensi di quanto previsto dall’art. 88, comma 7, del D.Lgs. n. 163/2006; 

(iv) a proporre ad ANSF l’aggiudicazione provvisoria della gara. 

Intervenuta l’aggiudicazione provvisoria, ai fini della formazione della graduatoria 

finale e, quindi, ai fini dell’aggiudicazione definitiva medesimi della gara, si 

procederà ai sensi e per gli effetti dell’art. 48, comma 2, del D.Lgs. n. 163/2006, a 

richiedere all’aggiudicatario provvisorio, nonché al concorrente che segue in 

graduatoria - ove non sorteggiati ai sensi dell’art. 48, comma 1, del medesimo D.Lgs. 

n. 163/2006 e salvo quanto stabilito all’art. 13, comma 4, Legge n. 180/2011 - di 

comprovare il possesso dei requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnica 

richiesti e dichiarati nella gara Dichiarazione necessaria, attraverso la presentazione, 

entro il termine perentorio di 10 giorni dalla relativa richiesta – che a tal fine sarà 

anticipata a mezzo telefax – della documentazione precedentemente indicata nel 

presente punto 12  ai fini della comprova ex art. 48, comma 1, del D.Lgs. n. 

163/2006.  

Qualora la predetta documentazione non venga fornita, ovvero qualora la stessa 

non confermi quanto dichiarato da detti concorrenti, si procederà all’annullamento 

dell’aggiudicazione provvisoria ed all’esclusione dalla gara del concorrente. In 

riferimento alla documentazione prodotta ai sensi dell’art. 48, comma 2, del D.Lgs. 

n. 163/2006, oltre ai provvedimenti di annullamento/esclusione, troverà 

applicazione quanto ulteriormente previsto dal medesimo art. 48. 

All’esito delle sopra descritte attività, la Commissione comunicherà ad ANSF: 

� la graduatoria definitiva e, quindi, la proposta di aggiudicazione definitiva; 

ovvero, nel caso in cui debba essere annullata l’aggiudicazione provvisoria: 

� la nuova proposta di aggiudicazione provvisoria. 

ANSF si riserva di procedere alla richiesta di chiarimenti e/o completamenti della 

documentazione prodotta.  

ANSF procederà alla verifica di cui all’art. 11, comma 8, del D.Lgs. n. 163/2006. 

A tale fine, ANSF procederà ad acquisire d’ufficio tutta la documentazione 

(certificazioni, attestazioni, ecc.) che gli uffici delle pubbliche amministrazioni 

(Agenzia delle Entrate, INPS, Prefettura, Casellario Giudiziale, ecc.) sono tenuti a 

rilasciare, idonea e sufficiente a dimostrare tutti i fatti, gli stati, le qualità e i requisiti 
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indicati nelle dichiarazioni sostitutive rese dal concorrente aggiudicatario; in tale 

contesto, si procederà ad acquisire d’ufficio il Certificato di inscrizione al Registro 

delle Imprese ed il documento unico di regolarità contributiva (D.U.R.C.), ai sensi 

dell’art. 16-bis, comma 10, del D.L n. 185/2008, convertito con modificazioni in 

Legge n. 2/2009. 

Ferma restando la predetta verifica, in caso di esito positivo del controllo sulla 

completezza e regolarità formale e sostanziale della documentazione presentata ai 

fini dell’aggiudicazione definitiva, ANSF adotterà il relativo provvedimento 

(aggiudicazione definitiva). 

Con la comunicazione di cui all’art. 79, comma 5 del D.Lgs. n. 163/2006, ANSF 

richiederà all’aggiudicatario definitivo, ai fini della stipula del Contratto, la 

produzione - entro 10 giorni solari dalla data di ricevimento della menzionata 

comunicazione a tale fine anticipata a mezzo fax - della seguente documentazione: 

1. idoneo documento comprovante la prestazione di una cauzione definitiva in 

favore di ANSF, a garanzia degli impegni contrattuali, secondo le modalità e 

condizioni indicate nel successivo Paragrafo 12.1 del presente Disciplinare di 

gara. Per usufruire della riduzione della cauzione definitiva secondo quanto 

stabilito nel successivo Punto 12.1, l’aggiudicatario deve, altresì, produrre, la 

certificazione di qualità (in originale ovvero copia con dichiarazione di autenticità 

e copia di un documento di identità in corso di validità) conforme alle norme 

europee UNI EN ISO 9000 ai sensi di quanto previsto dall’art. 75, comma 7, del 

D.Lgs. n. 163/2006. In alternativa, il possesso della suddetta certificazione potrà 

esser attestato con idonea dichiarazione resa dal concorrente ai sensi dell’art. 47 

del D.P.R. n. 445/2000; 

2. (in caso di RTI/Consorzio) copia autentica del mandato speciale irrevocabile con 

rappresentanza alla Impresa capogruppo (in caso di R.T.I.) ovvero dell’atto 

costitutivo del Consorzio; 

3. (in caso di RTI/Consorzio) dichiarazione, firmata dal legale rappresentante o da 

persona munita di comprovati poteri di firma, dell’Impresa mandataria ovvero 

del Consorzio, che attesti le prestazioni che verranno fornite dalle singole 

Imprese raggruppate o consorziate; 

4. nominativo e recapiti del Responsabile del contratto di cui allo Schema di 

Contratto;  

5. polizza assicurativa per responsabilità civile a copertura di danni eventualmente 

provocati verso terzi nell’esecuzione delle prestazioni contrattuali ad esso 

riferibili, anche se eseguite da parte di terzi, secondo modalità, condizioni e 

massimali di cui al successivo Paragrafo 12.2.  
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* * * 

Si procederà, quindi, alla stipula del Contratto. 

Nel caso in cui alla data di stipula del Contratto ANSF non abbia ricevuto l’esito delle 

verifiche ex art. 11, comma 8, del D.Lgs. n. 163/2006, il Contratto sarà sottoposto a 

condizione risolutiva costituita dall’esito negativo delle menzionate verifiche. 

Nel caso in cui ANSF venga a conoscenza dell’esito negativo delle menzionate 

verifiche prima della stipula del Contratto, la medesima ANSF dichiarerà decaduto il 

concorrente dall’aggiudicazione della gara, dandone comunicazione al concorrente 

medesimo. 

In tale caso, ANSF si riserva di procedere all’aggiudicazione della gara al concorrente 

che segue in graduatoria, ponendo in essere gli adempimenti a ciò necessari anche 

in merito alla richiesta di documentazione. 

Nei confronti dell’aggiudicatario dichiarato decaduto, ANSF potrà rivalersi in ogni 

caso sulla cauzione prestata a garanzia dell’offerta, che verrà escussa. 

Resta ferma la necessità di acquisire nei confronti dell’aggiudicatario definitivo la 

documentazione di legge in materia di “antimafia”. 

L’aggiudicatario, all’atto della stipula del Contratto, dovrà comprovare i poteri del 

rappresentante che sottoscriverà il medesimo Contratto, mediante produzione di 

idoneo documento autenticato nelle forme di legge (se non acquisito già nel corso 

della procedura). 

 

13. CAUZIONE DEFINITIVA E POLIZZA ASSICURATIVA 

13.1 Cauzione definitiva 

L’ Aggiudicatario dovrà prestare, ai sensi dell’art. 113 del D.Lgs. n. 163/2006, una 

garanzia fideiussoria di importo determinato ai sensi del comma 1 del menzionato 

art. 113. Detta cauzione dovrà avere una durata pari alla durata del Contratto. 

La predetta cauzione può essere prestate mediante fideiussione bancaria o polizza 

assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui 

all’art. 107 del D.Lgs. 1° settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o 

prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero 

dell’economia e delle finanze e deve prevedere: 

1. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale; 

2.  la rinuncia all'eccezione di  cui all'art. 1957, comma 2, del codice civile;  

3. l'operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta 

scritta del beneficiario. 

Detta cauzione dovrà avere sottoscrizione autenticata da notaio ed essere 

irrevocabile. 
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La mancata costituzione della cauzione nel rispetto delle modalità e delle condizioni 

sopra indicate, determina la decadenza dell’aggiudicazione e l’escussione della 

cauzione provvisoria da parte di ANSF. 

Qualora l’ammontare della garanzia dovesse ridursi per qualsiasi causa, 

l’aggiudicatario dovrà reintegrarla secondo quanto espressamente previsto nello 

Schema di Contratto. 

La garanzia è progressivamente svincolata ai sensi dell’art. 113, comma 3, del D.Lgs. 

n. 163/2006.  

Ai sensi dell’art. 113, comma 1, del D.Lgs. n. 163/2006, l’importo della cauzione 

definitiva  può essere ridotto del 50% sulla base di quanto previsto dall’art. 75, 

comma 7, del D.Lgs. 163/2006. 

Per fruire di tale beneficio, il concorrente deve aver prodotto nella Busta “A - 

Documentazione amministrativa” ovvero dovrà produrre assieme ai documenti per 

la stipula del Contratto (in originale ovvero in copia con dichiarazione di autenticità 

e copia di un documento di identità in corso di validità) la certificazione di qualità 

conforme alle norme europee UNI EN ISO 9000 ovvero la dichiarazione 

dell’organismo certificatore di cui all’art. 75, comma 7, del D.Lgs. n. 163/2006. In 

alternativa, il possesso della suddetta certificazione potrà esser attestato con idonea 

dichiarazione resa dal concorrente ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000. 

In caso di RTI/Consorzio si rinvia al precedente Punto 8.3.a), del presente 

Disciplinare di gara. 

Si precisa, peraltro, che in caso di certificazioni/attestazione etc. rilasciati in lingua 

diversa dall’italiano, dovrà essere presentata anche la traduzione giurata. 

 
13.2 Polizza assicurativa  

L’aggiudicatario assume in proprio ogni responsabilità per perdite patrimoniali 

eventualmente cagionate ad ANSF in conseguenza di omissioni, negligenze o altre 

inadempienze relative all’esecuzione delle prestazioni contrattuali ad esso riferibili, 

anche se eseguite da parte di terzi.  

L’aggiudicatario è tenuto a sottoscrivere una polizza assicurativa con una Compagnia 

di assicurazione che assicuri la copertura del rischio da responsabilità civile in ordine 

allo svolgimento di tutte le attività oggetto del Contratto, per qualsiasi danno che 

possa essere arrecato ad ANSF ai suoi dipendenti e collaboratori, nonché ai terzi, 

secondo quanto stabilito al paragrafo 2 del Capitolato Speciale. 

Con riguardo agli art. 1892 e 1893 del codice civile, in nessun caso eventuali riserve 

o eccezioni derivanti dall’aggiudicatario saranno opponibili ad ANSF. 



 

____________________________________________________________________ 

28

Tale polizza, che l’aggiudicatario si impegna a mantenere in vigore per la durata del 

Contratto, dovrà espressamente considerare quali terzi anche i dipendenti di ANSF. 

Qualora l’aggiudicatario fosse già provvisto di un’idonea polizza assicurativa con 

Compagnia di assicurazione per la copertura richiesta, dovranno essere comunque 

rispettate le prescrizioni sopra indicate nonché quelle contenute negli ulteriori atti 

di gara. 

 

14. CONTRATTO 

Con l’aggiudicatario della gara sarà stipulato, nelle forme previste dalla legge, 

contratto  conforme allo Schema di contratto allegato sub n. 4 al presente 

Disciplinare di gara.  

 

15. SPESE ED ONERI A CARICO DEL SOGGETTO AGGIUDICATARIO 

Le imposte e tasse, nonché quant’altro stabilito dalla legge necessario per la stipula 

del contratto, anche se non espressamente richiamato nel presente Disciplinare e 

nello Schema di Contratto, sono a totale carico dell’impresa aggiudicataria, senza 

diritto di rivalsa nei confronti di ANSF. 

Si applica, altresì, quanto stabilito all’art. 34, comma 35, del Decreto Legge n. 

179/2012 convertito con modificazioni in Legge n. 221/2012. 

Saranno, inoltre, a carico dell’impresa aggiudicataria le spese di perizia e tutte le 

spese conseguenti o, comunque, derivanti da contestazioni di ANSF in merito 

all’erogazione del servizio. In tale ipotesi sono a carico dell’impresa aggiudicataria, 

anche tutte le spese di registrazione degli atti relativi alle eventuali contestazioni 

intervenute nel corso dell'esecuzione del Contratto. 

 

16. DISPOSIZIONI VARIE 

I concorrenti potranno richiedere informazioni ad ANSF presso l’indirizzo di cui al 

punto 1 del presente Disciplinare di gara. 

Eventuali chiarimenti circa l’oggetto della gara, le modalità di partecipazione e la 

documentazione da produrre potranno essere richiesti, per iscritto, anche via mail, 

fino a 10 (dieci) giorni lavorativi prima del termine previsto nel Bando di gara per la 

presentazione delle offerte. 

ANSF, ai sensi dell’art. 71, comma 2, del D. Lgs. n. 163/2006, provvederà a 

comunicare, con le modalità meglio indicate nel Bando di gara, almeno 6 (sei) giorni 

lavorativi prima della scadenza del termine stabilito per la ricezione delle offerte, le 

risposte relative ai chiarimenti richiesti. ANSF provvederà, inoltre, a pubblicare le  

menzionate risposte, per consultazione ad accesso libero, sul profilo del committente. 
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ANSF si riserva il diritto di: 

a) non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o 

idonea in relazione all’oggetto contrattuale, in conformità a quanto previsto 

dall’art. 81, comma 3, del D.Lgs. n. 163/2006; 

b) procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida; 

c) sospendere, reindire o non aggiudicare la gara motivatamente; 

d) non stipulare motivatamente il Contratto anche qualora sia intervenuta in 

precedenza l’aggiudicazione. 

Fatte salve le cause di esclusione previste nella restante parte del presente 

Disciplinare di gara e negli ulteriori documenti di gara, saranno esclusi dalla gara i 

concorrenti che: 

� presentino offerte nelle quali fossero sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi 

natura alle condizioni di fornitura specificate nello Schema di Contratto e/o nel 

Capitolato Speciale, ovvero che siano sottoposte a condizione, nonché offerte 

incomplete e/o parziali; 

� che presentino un’offerta economica di importo superiore alla base d’asta;  

� per i quali si accerti che le relative offerte – per qualsiasi tipo di relazione, anche 

di fatto – sono imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci 

elementi; 

� coinvolti in situazioni oggettive lesive della par condicio tra concorrenti e/o lesive 

della segretezza delle offerte. 

È fatto divieto alle singole Imprese di partecipare alla gara in forma individuale e 

contemporaneamente in forma associata (RTI, consorzi) ovvero di partecipare in più 

di un RTI o consorzio, pena l’esclusione dalla gara dell’Impresa medesima e dei R.T.I. 

o Consorzi ai/con i quali l’Impresa partecipa. 

Le offerte anormalmente basse verranno valutate ai sensi degli articoli 86, 87, 88 e 

89 del D.Lgs. n. 163/2006. 

Qualora venga accertata la realizzazione nella presente gara di pratiche e/o intese 

restrittive della concorrenza e del mercato vietate ai sensi della normativa 

applicabile - ivi inclusi gli artt. 81 e ss. del Trattato CE e gli artt. 2 e ss. della legge n. 

287/1990 - ANSF si riserva la relativa valutazione, nell’ambito delle successive 

procedure di gara indette dalla stessa ed aventi il medesimo oggetto della presente 

gara, al fine della motivata esclusione dalla partecipazione nelle stesse procedure, 

anche ai sensi dell’articolo 38, comma 1, lettera f), del D.Lgs. n. 163/2006 e dell’art. 

68 del R.D. n. 827/1924. ANSF si riserva, altresì, di segnalare alle Autorità 

competenti eventuali elementi che potrebbero attestare la realizzazione nella 

presente gara di pratiche e/o intese restrittive della concorrenza e del mercato 
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anche al fine della verifica della sussistenza di eventuali fattispecie penalmente 

rilevanti, provvedendo a mettere a disposizione delle dette autorità qualsiasi 

documentazione utile in suo possesso. 

Nell’Offerta economica dovrà essere indicato, separatamente, quale parte della 

medesima attiene agli oneri per i costi della sicurezza afferenti all’esercizio 

dell’attività svolta dal concorrente. 

Gli offerenti sono vincolati alle offerte presentate per un periodo di 180 giorni 

naturali e consecutivi dalla data di scadenza del termine di presentazione delle 

offerte. 

Saranno, inoltre, esclusi dalla gara i concorrenti che abbiano omesso di fornire i 

documenti richiesti ovvero che abbiano reso false dichiarazioni.  

Si rammenta, a tal proposito, che la falsità in atti e le dichiarazioni mendaci: 

a) comporta sanzioni penali ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000; 

b) costituisce causa d’esclusione dalla partecipazione alla presente gara.  

Ai sensi dell’art. 46 del D.Lgs. n. 163/2006, ci si riserva di richiedere ai concorrenti di 

completare o di fornire chiarimenti in ordine al contenuto della documentazione e 

delle dichiarazioni presentate, con facoltà di assegnare, a tal fine, un termine 

perentorio entro cui le imprese offerenti devono far pervenire i detti completamenti 

e/o chiarimenti, pena l’esclusione dalla gara. 

In ordine alla veridicità delle dichiarazioni, ANSF si riserva di procedere, anche a 

campione, a verifiche d’ufficio. 

 

17. ALLEGATI 

Allegato n. 1 Facsimile Dichiarazione necessaria  
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